
 

「委員会」 

委員会名称 会 議 内 容 記録者 参加対象職員 開催予定 

運営委員会 施設運営方針の検討・経営状況確認等 

事務長 

理事長・施設長 

事務長・生活介護課長 

介護サービス課長 

主任生活相談員 

介護支援専門員 

看護課長 

各マネジャー 

管理栄養士 

機能訓練指導員 

第 3木曜日 

安全衛生管理委員会 
安全管理体制の検討、職員の危険防止・健康障害防止・ 

メンタルヘルス対策・腰痛予防対策等、職員の健康増進 

防災委員会 災害対応の検討、防災訓練の実施等 

口腔内のたんの吸引等安全管理委員会 たん吸引・経管栄養等に関する対応の検討 

看護課長 
褥瘡対策委員会 褥瘡発生対応と予防対策の検討等 

感染症対策委員会 感染症・食中毒発生時における対応の検討 

身体拘束廃止検討委員会 身体拘束に関する検討 

入退去検討会議 入退去者の検討等 主任生活相談員 

「マネジャー会議」 

会 議 名 称 会 議 内 容 記録者 参加対象職員 開催予定 

業務検討会議 業務改善、ユニットケア全般に関する検討 介護サービス課長 施設長・事務長（業検） 

生活介護課長 

介護サービス課長 

主任生活相談員 

介護支援専門員 

看護課長 

各マネジャー 

管理栄養士 

機能訓練指導員 

第 2木曜日 

介護事故防止検討会議 介護事故事例研究、KY予測訓練等の検討 ユニットマネジャー 

ケアプラン会議（24Hシート） ケアプラン、24Hシート等に関する検討 介護支援専門員 

栄養・口腔ケア会議 
栄養管理指導、食事等に関する検討 

口腔ケアに関する検討 
管理栄養士 

研修・マニュアル会議 
各種研修会の企画立案と実施 

介護業務マニュアルの整備に関する検討 
ユニットマネジャー 

広報・行事会議 
広報誌の発行、ホームページの作成・更新管理 

観桜会・夏祭り・敬老会等の企画立案・実施 
デイマネジャー 

「デイ支援会議」 

会 議 名 称 会 議 内 容 記録者 参加対象職員 開催予定 

デイ支援会議 

デイサービスセンターの運営に関する検討 

生活支援ハウスの活用に関する検討 
デイ生活相談員 

施設長・事務長・生活介護課長・

デイマネジャー・生活相談員 

第 1火曜日 or 

第 1金曜日 

 

会 議 構 成 


